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Anleitung zur Gruppenanmeldung (z. B. beim KonfiCamp) 
 
Kurzanleitung: 
 
Schritt 1: Gruppenanmeldung erstellen: 
Auf https://ejki.de/arbeitsbereiche/jugendarbeit/konficamp.html findest du einen Link, mit dem du eine 
Gruppenanmeldung für das KonfiCamp erstellen kannst. Bei anderen Veranstaltungen (Christival, Kirchen-
tag etc.) findest du die Anmeldung in unserem Anmeldebereich. 
Bitte erstelle eine neue Gruppenanmeldung mit dem Namen deiner Gemeinde und gib dort deine Kontakt-
E-Mail an. 
 
Schritt 2: Teilnehmende einladen 
Dir wird ein „Link für Gruppenteilnehmende“ angezeigt und gleichzeitig per E-Mail zugesendet. Bitte leite 
diesen Link an deine Teilnehmenden (beim KonfiCamp: Konfis, KonfiPlus, Assistent*innen und Mitarbei-
tende) weiter und bitte sie, sich selbständig anzumelden. Sie geben dann ihre Kontaktdaten selbst ein, da-
mit du es nicht machen musst. Alle, die sich mit diesem Link anmelden, werden automatisch deiner Gruppe 
hinzugefügt.  
 
(Wenn du nicht möchtest, dass sich die Teilnehmenden selbst anmelden und du z.B. eine schriftliche An-
meldung vorliegen hast, kannst du diesen Schritt auch überspringen und die Daten deiner Teilnehmenden 
selbst eingeben. Nur für Gruppen bis 5 Teilnehmende empfohlen!!) 
 
Schritt 3: Anmeldungen kontrollieren und absenden 
Dir wird ebenfalls ein „Link für verantwortliche Personen“ angezeigt und per Mail gesendet. Dieser Link ist 
nur für dich bestimmt - nicht für deine Teilnehmenden! Mit ihm kannst du später zum Anmeldefenster zu-
rückkehren und einsehen, wer sich mittlerweile schon zu deiner Gruppe angemeldet hat. Bitte speichre 
diese Mail also an einem Ort, an dem du sie später wiederfindest. 
 
Du kannst fehlende Teilnehmende ggf. auch selbst nachtragen oder Daten ändern.  Wenn die Gruppenan-
meldung vollständig ist und alles stimmt, klickst du auf „Gruppenanmeldung abschließen“ und „jetzt zah-
lungspflichtig buchen“. 
 
(Bitte achte darauf, die Gruppenanmeldung rechtzeitig vor Anmeldeschluss abzusenden. Check außerdem, 
dass du deine eigene Anmeldung nicht vergessen hast, wenn du deine Gruppe begleiten möchtest. Wenn du 
Teilnehmende nachträgst, verwende bitte ihre realen Kontaktdaten!) 
 
Das war's. Wenn du noch Fragen hast, melde dich gerne bei uns. 
 
Liebe Grüße aus dem ejKi 

https://ejki.de/arbeitsbereiche/jugendarbeit/konficamp.html
https://ejki.de/anmeldungen.html
https://ejki.de/ueber-uns/ejki-team.html
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Ausführliche Schritt-für-Schritt-Anleitung: 
 
Schritt 1: Gruppenanmeldung erstellen: 
Auf https://ejki.de/arbeitsbereiche/jugendarbeit/konficamp.html findest du einen Link mit dem du eine 
Gruppenanmeldung für das KonfiCamp öffnen kannst. Bei anderen Veranstaltungen (Christival, Kirchentag 
etc.) findest du die Anmeldung in unserem Anmeldebereich. 
Bitte erstelle eine neue Gruppenanmeldung mit dem Namen deiner Gemeinde und gib dort deine Kontakt-
E-Mail an. 
 

 

 
  

https://ejki.de/arbeitsbereiche/jugendarbeit/konficamp.html
https://ejki.de/anmeldungen.html
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Schritt 2: Teilnehmende einladen 
Dir wird ein „Link für Gruppenteilnehmende“ angezeigt und gleichzeitig per E-Mail zugesendet. Bitte leite 
diesen Link an deine Teilnehmenden (Konfis, KonfiPlus, Assistent*innen und Mitarbeitende) weiter und bitte 
sie sich selbständig anzumelden. Sie geben dann ihre Kontaktdaten selbst ein, damit du es nicht machen 
musst. Alle, die sich mit diesem Link anmelden, werden automatisch deiner Gruppe hinzugefügt.  
 
(Wenn du nicht möchtest, dass sich die Teilnehmenden selbst anmelden und du z.B. eine schriftliche An-
meldung vorliegen hast, kannst du diesen Schritt auch überspringen und die Daten deiner Teilnehmenden 
selbst eingeben. Nur für Gruppen bis 5 Teilnehmende empfohlen!!) 
 
Dir wird ebenfalls ein ‚Link für verantwortliche Personen‘ angezeigt und per Mail gesendet. Dieser Link ist 
nur für dich bestimmt - nicht für deine Teilnehmenden! Mit ihm kannst du später zum Anmeldefenster zu-
rückkehren und einsehen, wer sich mittlerweile schon zu deiner Gruppe angemeldet hat. Bitte speichre 
diese Mail also an einem Ort, an dem du sie später wiederfindest. 
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Anmeldefenster aus Sicht der Teilnehmenden: (Nur zur Info) 
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Schritt 3: Anmeldungen kontrollieren und absenden 
Als du die Gruppenanmeldung erstellt hast, wurde eine E-Mail an dich versendet. In dieser findest du dei-
nen Leitungs-Link.  Mit ihm kannst du nun zum Anmeldefenster zurückkehren und einsehen, wer sich mitt-
lerweile schon zu deiner Gruppe angemeldet hat. Bitte überfliege die Daten deiner Teilnehmenden und kon-
trolliere, ob alles richtig ist. Beim KonfiCamp sind insbesondere die Rollen auf dem Zeltplatz wichtig für die 
späteren Rechnungen. Es sollte sich also kein Konfirmand als Mitarbeiter angemeldet haben und umge-
kehrt. 
 
Du kannst fehlende Teilnehmende ggf. auch selbst nachtragen oder Daten ändern.  Wenn die Gruppenan-
meldung vollständig ist und alles stimmt, kannst du die Kontaktdaten der Gemeinde eingeben, an die die 
Gesamtrechnung geschickt wird. Abschließend klickst du auf ‚Gruppenanmeldung abschließen‘ und ‚jetzt 
zahlungspflichtig buchen‘. 
 
(Bitte achte darauf, die Gruppenanmeldung rechtzeitig vor Anmeldeschluss abzusenden. Check außerdem, 
dass du deine eigene Anmeldung nicht vergessen hast, wenn du deine Gruppe begleiten möchtest. Wenn du 
Teilnehmende nachträgst, verwende bitte ihre realen Kontaktdaten!) 
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Sind alle Teilnehmenden, Mitarbeitende 
und Begleitpersonen (Pfarrer*innen, Ju-
gendreferent*in) angemeldet? 
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